
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

PREFEITURA MUNICIPAL DE REDENTORA 
SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 

RELATÓRIO MENSAL DE ATIVIDADES 
DEZEMBRO 2019 

Participação dia 01 de dezembro, de Solenidade da Chegada do Papai  Noel;  
Preparo dia 03 de dezembro, de documentação para viagem do Senhor Prefeito 

Nilson Paulo Costa a Porto Alegre, juntamente com o Assessor Jurídico  Jonathan  Luiz 
Brigo e Claudia Regina Miotto Kronbauer, para tratarem junto a DPM e CDP a respeito 
da Lei Orgânica do Município e Emendas Impositivas, fazendo parte também da 
viagem a Secretária Municipal de Assistência Social, Eliane Amaral Costa, que vai 
cumprir agenda da Secretaria respectiva, a fim de tratar de assuntos da referida Pasta; 

Atendimento ao público em geral; 
Elaboração de Decretos Municipal; 
Andamento a requerimentos e expedientes diversos; 
Preparação de Projetos de Lei à Câmara Municipal de Vereadores local; 
Elaboração de ofícios e memorandos diversos do Gabinete do Senhor Prefeito 

Municipal; 
Recebimento e enbaminhamento de e-mails  recebidos; 
Cadastro de Leis ei de Decretos junto ao Cespro para disponibilização; 
Dia 12 Ato de posse no Gabinete do Senhor Prefeito da funcionária ADRIANA 

MENDONQA; 
Dia 16 reunião de Secretários, no Gabinete do Senhor Prefeito, para tratar de 

assuntos gerais; 
Assinatura de empenhos com vistas a compras e pagamento; 
Assinatura de operação de pagamentos conjuntamente com o Tesoureiro; 
Arquivamento de e pedientes que tramitaram na Secretaria; 
Registro de passa  ens  com vistas a atendimentos de saúde; 
Visto em atestado justificando a falta de funcionários ao expediente; 
Avaliação de ficha ponto eletrônico dos funcionários, 
Encaminhamento Fie  requisições das secretarias, para viagens a serviço dos 

motoristas diversos; 
Dia 26, reunião d Secretariado Municipal com o Senhor Prefeito, fazendo um 

histórico geral das ativi ades principais anual. 
Dia 27, comparetimento na Câmara de Vereadtires, preiando a Sessão 

Extraordinária convoca a; 
Outras atividades  II! adas a Secretaria;  

Redentora, 02 de aneiro de 2020. 
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