* ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE REDENTORA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES
| DEZEMBRO 2019

Participacéo dia 011 de dezembro, de Solenidade da Chegada do Papai Noel;

Preparo dia 03 de dezembro, de documentagdo para viagem do Senhor Prefeito
Nilson Paulo Costa a Porto Alegre, juntamente com o Assessor Juridico Jonathan Luiz
Brigo e Claudia Regina Miotto Kronbauer, para tratarem junto a DPM e CDP a respeito
da Lei Organica do Municipio e Emendas Impositivas, fazendo parte também da
viagem a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Eliane Amaral Costa, que vai
cumprir agenda da Secretaria respectiva, a fim de tratar de assuntos da referida Pasta;

Atendimento ao publico em geral,

Elaboracéo de Decretos Municipal,

Andamento a reqderimentos e expedientes diversos;

Preparacéao de Peretos de Lei a Camara Municipal de Vereadores local;

Elaboracao de ofucnos e memorandos diversos do Gabinete do Senhor Prefeito
Municipal,

Recebimento e en amlnhamento de e-mails recebidos;

Cadastro de Leis e de Decretos junto ao Cespro para disponibilizacao;

Dia 12 Ato de posse no Gabinete do Senhor Prefeito da funcionaria ADRIANA
MENDONCA;

Dia 16 reunido de Secretarios, no Gabinete do Senhor Prefeito, para tratar de
assuntos gerais; \

Assinatura de empenhos com vistas a compras e pagamento;

Assinatura de operacdo de pagamentos conjuntamente com o Tesoureiro;

Arquivamento de expedientes que tramitaram na Secretaria;

Registro de passagens com vistas a atendimentos de saude;

Visto em atestados justificando a falta de funcionarios ao expediente;

Avaliacéo de ficha ponto eletrénico dos funcionarios;

Encaminhamento de requisicbes das secretarias, para viagens a servico dos
motoristas diversos; |

Dia 26, reunido de Secretariado Municipal com o Senhor Prefeito, fazendo um
histérico geral das atlvngades principais anual.

Dia 27, compareqlmento na Camara de Vere
Extraordinaria convocada;

Outras atividades ligadas a Secretaria;

res, prestigiando a Sessao

\
Redentora, 02 de janeiro de 2020.
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1 ARDOSO MOREIRA
Secretario de Administfacao e Finangas
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